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UBND TỈNH ĐỒNG NAI 

BAN DÂN TỘC 

 

Số:         /TB-BDT 

   CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 

           Đồng Nai, ngày          tháng         năm 2021 

THÔNG BÁO  

Về việc phân công nhiệm vụ của lãnh đạo Ban Dân tộc 

 

Căn cứ Quyết định số 27/2012/QĐ-UBND ngày 05/4/2012 của UBND tỉnh 

Đồng Nai ban hành quy định quản lý và phân cấp thẩm quyền quản lý công chức, 

viên chức các cơ quan, ban, ngành và đơn vị sự nghiệp thuộc UBND tỉnh, UBND 

cấp huyện; 

Căn cứ Quyết định số 48/2015/QĐ-UBND ngày 09/12/2015 của UBND tỉnh 

Đồng Nai ban hành quy định về tổ chức và hoạt động của Ban Dân tộc tỉnh Đồng Nai; 

Căn cứ Quyết định số 13/QĐ-BDT ngày 25/3/2019 của Ban Dân tộc tỉnh Đồng 

Nai ban hành về cơ cấu tổ chức, biên chế và nhiệm vụ của các phòng chuyên môn và 

tương đương thuộc Ban Dân tộc tỉnh Đồng Nai. 

   Để đảm bảo công tác lãnh đạo, chỉ đạo, điều hành được thông suốt, hiệu 

quả đáp ứng được yêu cầu nhiệm vụ của cơ quan. Lãnh đạo Ban Dân tộc đã họp và 

thống nhất phân công nhiệm vụ trong Ban Lãnh đạo, như sau: 

1. Ông Nguyễn Văn Khang – Trưởng ban 

- Chỉ đạo, quản lý, điều hành toàn bộ hoạt động của Ban theo quy định; 

- Tiếp nhận, tổ chức triển khai thực hiện và báo cáo kết quả công tác theo 

chỉ đạo của Tỉnh ủy, UBND tỉnh, Chủ tịch UBND tỉnh và Ủy ban Dân tộc.  

- Trực tiếp chỉ đạo, phụ trách công tác liên quan đến Văn phòng Ban: Tài 

chính, tổ chức cán bộ, cải cách hành chính, đánh giá công vụ, thi đua - khen 

thưởng, lao động tiền lương, đào tạo bồi dưỡng, công nghệ thông tin, tổng hợp – 

báo cáo, văn thư – lưu trữ. 

- Trực tiếp chỉ đạo, phụ trách một số mặt công tác liên quan đến Phòng 

Nghiệp vụ dân tộc: xây dựng các chương trình, đề án, dự án, kế hoạch, chính sách 

vùng dân tộc thiểu số; theo dõi, tổng hợp, đánh giá, sơ kết, tổng kết việc thực hiện 

chương trình, đề án, dự án theo quy định. 

- Là chủ tài khoản và là người phát ngôn của cơ quan. 

 - Đảm nhận vai trò trong các Ban Chỉ đạo (hoặc Hội đồng) theo sự phân 

công của Tỉnh ủy, Ủy ban nhân dân tỉnh và theo sự phân công trong Ban lãnh đạo. 

2. Ông Thổ Út – Phó Trưởng ban 

- Tham mưu giúp Trưởng ban điều hành, chỉ đạo thực hiện các nhiệm vụ theo 

lĩnh vực được phân công, chịu trách nhiệm trước Trưởng Ban về lĩnh vực phụ trách. 

- Trực tiếp chỉ đạo, thực hiện công tác của Thanh tra Ban: Thanh tra hành 

chính, thanh tra chuyên ngành, giải quyết khiếu nại, tố cáo, tiếp công dân, phòng 

chống tham nhũng theo quy định của pháp luật. 
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- Trực tiếp chỉ đạo, phụ trách một số mặt công tác liên quan đến Phòng 

Nghiệp vụ dân tộc: Tuyên truyền, phổ biến, giáo dục pháp luật, trợ giúp pháp lý; 

bình đẳng giới. 

- Đảm nhận vai trò trong các Ban Chỉ đạo (hoặc Hội đồng) theo sự phân 

công của Tỉnh uỷ, Ủy ban nhân dân tỉnh và theo sự phân công trong Ban lãnh đạo. 

- Xử lý bước đầu tất cả các văn bản đến; Ký các văn bản hành chính thông 

thường, gồm: công văn, báo cáo, góp ý,…do các phòng chuyên môn thuộc Ban 

tham mưu. 

- Thực hiện các nhiệm vụ khác do Trưởng ban phân công. 

Ngoài những nội dung phân công theo Thông báo, Ban Lãnh đạo hoạt động 

theo Quy chế làm việc của Ban Dân tộc tỉnh Đồng Nai và các Quy chế phối hợp 

khác theo quy định./. 

 

Nơi nhận: 
- Ủy ban Dân tộc; 

- Tỉnh ủy, UBND tỉnh;  

- Các Sở, ban, ngành, đoàn thể tỉnh; 

- UBND và Phòng Dân tộc các huyện 

 TP. Long Khánh, TP. Biên Hòa; 

- Lưu: VT, TC. 

 

 

TRƯỞNG BAN 

 

 

 

 

 

 

Nguyễn Văn Khang 
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